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ÎNREGISTRAREA NAŞTERII
         Înregistrarea nașterii se face în Sistemul Informatic Integrat de Emitere a actelor de stare civilă, durata de preluare a documentelor și întocmire a actelor fiind de 45-60 minute.
         Întocmirea actului de naștere se face la serviciul public comunitar local de evidenţă a persoanelor sau după caz, de ofiţerul de stare civilă din cadrul primăriei unităţii administrativ-teritorial în a cărei rază s-a produs evenimentul.
        Au obligaţia de a face declaraţia de naştere oricare dintre părinţi, iar dacă, din diferite motive, nu o pot face, obligaţia declarării revine medicului, persoanelor care au fost de față la naştere, asistentului social sau după caz cu atribuții de asistență socială din unitatea sanitară în care a avut loc naşterea sau oricărei persoane care a luat cunoştință despre naşterea copilului.
      I.   Termenul pentru declararea şi înregistrarea naşterii copilului este : 

· 30 zile de la data naşterii, pentru copilul născut viu şi aflat în viaţa.

·  3 zile de la data naşterii, pentru copilul născut mort.

· 24 ore de la data decesului, pentru copilul născut viu care a decedat înăuntrul termenului de 30 zile.
· 30 de zile pentru copilul găsit sau părăsit de mamă în maternitate/unități sanitare.
           Termenele prevazute la alin (1) lit a),b) și d) se socotesc de la data nașterii și cuprind atât ziua nașterii, respectiv găsirii cât și ziua în care se face declarația.
     II.   Acte necesare pentru  înregistrarea naşterii copilului:
· certificatul  medical constatator al naşterii-original întocmit pe formular tip, care v-a trebui să poarte număr de înregistrare, data certă, sigiliul/ştampila unităţii sanitare, semnătura şi parafa medicului (este interzis să se facă ştersături, răzuiri, prescurtări sau adăugiri în constatatorul medical).

· actul de identitate al mamei /declarantului în original dacă nașterea nu este declarată de mamă.

· certificatul de căsătorie al părinţilor copilului, în original dacă părinţii sunt căsătoriţi, iar dacă aceştia poartă nume de familie diferit, declaraţie scrisă cu privire la numele pe care îl va dobândi copilul semnată de ambii părinți în fața ofițerului de stare civilă sau a notarului public.
· în cazul în care părinţii nu sunt căsătoriţi, înregistrarea naşterii se face pe baza declarației scrise, semnate de ambii părinţi, din care să rezulte numele de familie şi prenumele copilului, dată în faţa ofiţerului de stare civilă. În cazul în care mama copilului este divorțată sau vaduvă este necesară  sentinţa de divorţ în original definitivă și irevocabilă / certificatul de divorț sau certificatul de deces.

· declaraţie de recunoaştere a copilului născut în afară căsătoriei, dată de către părinții în faţa ofiţerului de stare civilă care înregistrează naşterea, din care să rezulte şi numele de familie pe care îl dobândeşte copilul. Tatăl minor îl poate recunoaște singur pe copilul său dacă face dovada discernamântului la momentul recunoașterii prin efectuarea expertizei psihiatrice. 
· actele de identitate ale părinţilor în original  ( carte de identitate, carte de identitate provizorie valabilă, certificatul de naștere al fiecarui părinte ). 

· în situația în care unul dintre părinți sau ambii sunt cetățeni străini sau apatrizi sunt necesare următoarele documente : pașaportul cetățenului străin sau apatrid/cetățeni străini, actul de identitate pentru cetățenii statelor membre ale uniunii Europene, în original , traducerea legalizată a filei care contine datele de identificare ale persoanei, certificatul de căsătorie al părintilor în original precum și traducerea legalizată a acestuia,vor fi  apostilate/supralegalizate .
· declarație : - cu privire la  naționalitatea  și domiciliul cetățeanului străin, naționalitatea și domiciliul copilului, 
                        - de recunoastere a copilului născut în afara căsătoriei și de încuviințare a purtării numelui tatalui /mamei, dacă este cazul.
· după caz prezența unui interpret autorizat la înregistrarea nasterii.

· în situatia în care mama copilului are vârsta sub 14 ani sunt necesare următoarele documente -certificatul de naștere al mamei , actul de identitate al reprezentantului legal al mamei.

          În cazul în care părinții au domicilii diferite, părintele care declară nașterea va da o declarație din care să rezulte la care dintre părinți are domiciliul copilul .  
         Numele de familie și prenumele copilului :

         Copilul din căsătorie ia numele de familie comun al parinților.

         În cazul în care părintii au nume de familie diferit sau exista neconcordanțe între prenumele copilului trecut în certificatul medical constatator al nașterii și declarația verbală a declarantului, înregistrarea nașterii se face pe baza declarației scrise data în fața ofițerului de stare civila sau la notar public, semnată de ambii părinti, din care să rezulte numele de familie și prenumele copilului.

         În cazul în care părinții nu ajung la un acord privind numele de familie al copilului, instanța de tutelă hotărăște numele copilului, la cererea unuia dintre părinți.
         Prenumele copilului poate fi format din maxim 3 prenume.

         Ofițerul de stare civilă poate refuza înscrierea unor prenume care sunt formate din cuvinte indecente ori ridicole, părinții putând opta pentru un nume corespunzător.

         Verificați corectitudinea datelor și nu plastifiați certificatele.

         În cazul unor situații deosebite se vor adresa ofițerului de  stare civilă.
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